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ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ПОЕЗДОК НА АВТОМОБИЛЕ

Цель

Целью данного Плана по Управлению Поездками является определение стратегии и требований 
ТОО «КараТау Консалтинг» для осуществления всех дорожно-транспортных операций.

Внедрение

В обязанности руководства ТОО «КараТау Консалтинг» входит предоставление всех необходимых средств и консультаций.  Также руководство отслеживает правильное понимание сотрудниками Плана по Управлению Поездками и его внедрение во все контролируемые области.

Автомобильные Стандарты

Все легковые автомобили и мини автобусы компании ТОО «КараТау Консалтинг» будут технически надежными и пригодными к назначению.

Ремни безопасности

При выборе автомобиля, покупке или же взятие его напрокат, предпочтение будет отдаваться автомобилям, оснащенными ремнями безопасности на передних и задних сиденьях. 
Система Осуществления Поездок 

Эта система будет применяться в следующих случаях:

· Для всех длительных поездок за пределами больших или малых городов.

· Езда по бездорожью

Планирование Поездки

Лучше использовать контрольный вопросник, чтобы убедиться в том, что вы хорошо помните все пункты и чтобы проследить за тем, что водители выполняют проверки и знают План Поездки.

Выбор маршрута

При выборе маршрута должно приниматься во внимание следующее: 

· Марка автомобиля

· Состояние дороги (разбитая, плохое покрытие, дорожные работы)

· Погодные условия (превалирующие и по прогнозу погоды)

· Дорожно-транспортные условия (избегать перегруженные транспортом места)

· Время суток (по мере возможности поездки будут предприниматься в дневное время суток)

Инструктаж водителей
· Обсудите план с водителями. Напомните им об ограничении скорости и о том, что они должны следовать плану в течение поездки.

· Убедитесь в том, что они знают свои  обязанности и то, что они должны и не должны делать во время поездки. 

· Удостоверьтесь в том, что они знают следующее:

· Время выезда; приблизительное время прибытия на место; точный маршрут; груз, который им предстоит перевозить и способ его крепежа; как часто следует делать остановки для отдыха и проверки пассажиров/груза; как часто выходить на связь с офисом и кому доложить о прибытии на место. 

· Если осуществляется перевозка опасных грузов, удостоверьтесь, что все водители знают о том, что нужно делать в случае аварийной ситуации.

· Особый акцент для водителей сделайте на политике компании о запрете на использование телекоммуникационного оборудования во время управления автомобилем. Водителю следует игнорировать все звонки до тех пор, пока он не достигнет безопасного места для остановки. На звонки можно отвечать только из стоящего на месте автомобиля.

Проверка Плана
· Очень часто планы приходится менять в короткий срок.

· Если это произошло, всегда делайте повторное утверждение Плана. Снова проверьте каждый из вышеперечисленных пунктов. План все еще действителен?

МЕТОДИКА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПОЕЗДОК

План Осуществления Поездок
Когда намечаются длительные дорожные поездки, следует удостовериться, что другой альтернативы как поезд или одобренный (руководителем) полет на самолете не существует. Если же имеется поезд или разрешен полет на самолете, то эти варианты должны иметь преимущество перед автомобильной поездкой.  

Обязательным требованием является заполнение официального документа План Осуществления Поездками (см. приложение 1) для всех поездок кроме тех, которые осуществляются в пределах больших/малых городов.
Эта форма должна быть заполнена и подана для конечного утверждения Управляющему Промыслом или если вы едете для бурения, то нужно ее отдать на утверждение Супервайзору по Бурению. 

План Осуществления Поездок включает в себя следующее:

· Причину поездки

· Имена выезжающих сотрудников

· Описание автомобиля

· Время выезда

· Маршрут следования

· Запланированные остановки для отдыха

· Приблизительное время прибытия на место

· Место назначения поездки

· Кому сообщить о прибытии на место

· Контрольный список оборудования

· Контрольный список документов

Любая поездка осуществляется с разрешения Управляющего Промыслом или Супервайзора по Бурению. 

Часы работы водителя
Руководство НЕ ДОЛЖНО позволять водителям превышать нижеприведенные нормативы. Если предпринимаются затянувшиеся поездки, обоснованным будет использование дополнительных водителей, чтобы твердо придерживаться нормативов.

Описание







Нормативы



Максимальное время за рулем в день


Обычно 9 часов

Дополнительное время

максимум 10 часов на 2 










дня за одну неделю

Максимальная совокупность часов





за рулем до перерыва в работе



 4.5  часа

Максимальное время за рулем за 2 недели


 90 часов

Минимальные ежедневные перерывы между вождением
 45 минут (или 3 x 15 минут)

Максимальное время за рулем в неделю             

 6 дневных смен

Поездка и Ежедневные проверки
Весь автотранспорт должен тщательно проверяться и подвергаться визуальному осмотру перед началом любой работы. 

Назначенный водитель отвечает за автомобиль.

Неисправности и поломки должны определяться до начала работы. Поэтому следует пользоваться контрольным вопросником, чтобы водитель не забывал проверять все пункты.

Рабочая практика по проверке автомобиля:
1. Ежедневно проверяйте ваш автомобиль и автомобильное оборудование.

2. Докладывайте о любой поломке и неисправности автомобиля или оборудования по мере их обнаружения.

3. Садитесь за руль автомобиля, только если вы знаете, что он прошел проверку. Если же вы не уверены в этом, то проверьте его сами!

4. Во время проверки автомобиля припаркуйте его вне дороги и подальше от другого транспорта. 

5. Не проверяйте двигатели в момент их работы. 

6. Не настраивайте электрическое оборудование и оборудование, находящееся под давлением, если вы специально не обучались этому. 

7. Не спускайтесь под машину, не взяв ключ зажигания с собой и не прикрепив на руль знак «НЕ ТРОГАТЬ». 

8. Не проверяйте давление в камерах колес сразу же после использования автомобиля. Сначала дайте шинам остыть. 

Информация по вождению

Документы
Всегда имейте при себе следующие документы:
· Паспорт или удостоверение личности

· Водительские права, действительные для категории управляемого вами автомобиля

· Техпаспорт на автомобиль, включая действующую страховку.

· При перевозке груза, декларацию.

· Специальные документы, если осуществляется перевозка опасных веществ.

Здоровье и зрение
Садитесь за руль только в том случае, если вы чувствуете, что готовы к этому. Никогда не садитесь за руль, если вы принимали алкоголь.

Не управляйте автомобилем, если вы чувствуете усталость или же по какой-либо причине не можете сконцентрироваться. Остановитесь и отдохните. 

По необходимости пользуйтесь солнечными очками – но никогда не используйте их в темное время суток. 

Тщательно поешьте, перед тем как сесть за руль. Переедание или вождение на голодный желудок может повлиять на вашу бдительность. 

Если у вас есть разрешение на вождение по ночам, будьте особенно осторожны и делайте более частые остановки для отдыха. 

Маршруты
Следуйте маршруту, указанному в Плане Осуществления Поездок

Следуйте всем ограничениям скорости и предупреждающим знакам

Следуйте любому объездному знаку и не сокращайте путь

Оборудование
Тщательно проверяйте ваше транспортное средство перед началом поездки. 

Во время поездки регулярно проверяйте нагрузку и состояние вашего автомобиля, включая давление в шинах, крепежные гайки колес и уровень воды и масла. 

Не заливайте воду в горячий радиатор.

Будьте особенно внимательны, находясь рядом с оборудованием, образующим опасные или вредные газы, таким как выхлопная труба.

Дополнительное оборудование (За пределами города)
Дополнительным приемлемым стандартом, в добавление к обычным требованиям для покидающего пределы города автомобиля, будет являться следующее:

· План Осуществления Поездок (оформленный должным образом)

· Снаряжение первой помощи

· Аварийно-спасательный комплект (только в период зимних месяцев)

· Спутниковый телефон/Мобильный телефон

· Вода

Все вышеперечисленное должно быть добавлено к уже имеющемуся в автомобиле оборудованию. 

Во время поездки
Строго следуйте указанным ограничениям скорости. Ведите машину аккуратно, тщательно подбирая подходящую к условиям дороги скорость.

Все присутствующие в автомобиле люди должны быть постоянно пристегнуты ремнем безопасности. 

Не перевозите больше количество пассажиров, чем указано в техпаспорте автомобиля. 

Следует немедленно остановить машину, если водитель почувствовал себя нехорошо, если он устал или его укачало. Регулярно делайте остановки для отдыха. 

Вынимайте ключ зажигания и запирайте двери, когда покидаете автомобиль. 

Ведите автомобиль аккуратно!

· Придерживайтесь подходящей к условиям дороги скорости.

· Всегда будьте начеку по отношению к возможным опасностям.

· Используйте зеркала и поворотник заблаговременно до совершения маневра. 

· Держите безопасную дистанцию позади других транспортных средств.

· Включайте фары ближнего света и сбавляйте скорость при плохой видимости.

· Не пользуйтесь телекоммуникационным оборудованием (рацией/телефоном) за рулем движущегося автомобиля. Остановите машину в безопасном месте и ответьте на звонок из стоящего на месте автомобиля. 

Заправка
Во время заправки выключите двигатель. Не курите и не пользуйтесь спичками или зажигалкой.

Порядок действий при аварии
Если вы попали в аварию и у вас есть пострадавшие или же поврежден автомобиль, не передвигайте машину до тех пор, пока полиция не скажет вам это сделать. 

Установите отражающий предупредительный треугольник как минимум за 200 метров от автомобиля.

Заглушите двигатель и никому не позволяйте курить рядом с местом происшествия. 

Свяжитесь с руководством компании ТОО «КараТау Консалтинг» по мобильному или спутниковому телефону – при необходимости будет запущен план действий при аварии  и вам окажут помощь.

Приложение No.1

Осуществление поездки – Утвержденный план

Дата поездки: _________________________________________________________
При нехватке места для дополнительной информации на этой форме, используйте отдельный лист. 

· Номер техпаспорта автомобиля:____________

· Марка автомобиля:_____________

Основание/Цель поездки: _____________________________________________________________________________________

Имена пассажиров, включая водителя

	Имя водителя
	
	                Комментарии

	Пассажир 1


	
	

	Пассажир 2


	
	

	Пассажир 3


	
	

	Пассажир 4


	
	


· В какое место или по какому адресу осуществляется поездка_________________________________________________________________

Дата выезда: _____________
Время выезда:   ____________________
Приблизительное время прибытия: _______________________ 
Номер Мобильного телефона: __________________   
Номер спутникового телефона: ____________________
	Старший по должности в автомобиле должен проверить комплект для смены колес, водительские права, техпаспорт и аварийно-спасательный комплект, а после этого расписаться в подтверждении того, что автомобиль готов к поездке.

Спутниковый телефон в машине:                                     Да     Нет      Подпись проверившего:__________ 
(без него не выезжать)

Зимний аварийно-спасательный комплект на месте:     Да      Нет    Подпись проверившего: ____________

 (летом вода)

Полный комплект для смены колес/шин….....................Да     Нет       Подпись проверившего:____________

(без него не выезжать)

Водительские права, техпаспорт: .....…..........................Да      Нет      Подпись проверившего:____________




Подпись Менеджера проекта  ТОО «КараТау Консалтинг»: ____________________

Показания спидометра в км: Начало_____________              Окончание____________________
_1422854799

